
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

امور مناطق    دفتر   عنوان واحد سازمانی:

                      آزاد و ویژه اقتصادی
 99 شماره پست: ییکارشناس امور اجرا عنوان پست:

 و مقررات مربوطه در منطقه آزاد   نیمطابق با قوان  یاقتصاد  تی فعال  انیمتقاض  یامور ثبت  هیانجام کل -1

 تهران   یتجار  ری لازم با اداره ثبت شرکتها و موسسات غ  یانجام هماهنگ   -2

 ی در روزنامه رسم  یچاپ و انتشار مدارک ثبت  یلازم برا  یهماهنگ  انجام -3

 مناطق آزاد.   یعال  یشورا   رخانهیو دب  یاسلام  یبا شرکت پست جمهور  یهماهنگ  انجام -4

 انیمتقاض  یمستندات ثبت  لیو تکم  یامور مربوط به بررس  انجام -5

 استعلامات لازم  لینام و تکم  نییامور مربوط به تع  انجام -6

 ی خدمات ثبت  هیارا  یمرتبط برا  یو استفاده از سامانه ها   یدسترس -7

 آن   افتیدر  قیو تصد  یریگیو پ  انیمحاسبه و اعلام تعرفه به متقاض -8

 مقام مافوق   یاز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریسا  انجام -9

  یارجاع  امور  ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  یپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -10

 مرتبط با شغل را انجام دهد. 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 علی پورحسین 

معاون دفتر امور مناطق آزاد و  

 ویژه اقتصادی 

 

 تاييد كننده وظايف 
 مجتبی ثابتی 

مدیر کل دفتر امور مناطق آزاد و  

 ویژه اقتصادی 
 

 ی اله اسداله  فیس سند تاييد كننده 

 

  تیری معاونت توسعه مد  سرپرست

 و منابع 

 

 

 ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 
و    تشکیلات  دفتر  سرپرست

 بودجه 
 

 


